
आदेश  

 

संस्था संचालन एवं छात्र हित  िेतु पूवव कार्व आवंटन हकरे् गए थे में  संशोधन करते हुए हनम्नहलखित कमेटी का तत्काल प्रभाव से गठन हकर्ा जाता िै ।  

हनम्नहलखित सौपे गए कार्व / दाहर्त्व छात्र हित एवं संस्था हवकास िेतु अहत मित्वपूर्व  एवं समर्बद्ध िै अंत: कार्ो के प्रहत हकसी प्रकार की हशहथहलता अक्षम्य िोगी । 

 अहधकारी / 

अध्यक्ष सहमहत  

सहमहत  प्रभारी / सदस्य  सम्पाहदत कार्व 

1 प्रधानाचार्व  छात्र हनहध क्रर् सहमहत  श्री अहनमेष साहू , अध्यक्ष कंपू्यटर  

श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता, 

हसहवल 

1 छात्रा  

2 छात्रा 

छात्राओ के हित में समर् समर् पर सामानो ंके क्रर् की संसु्तहत करना  

स्टाफ गे्रहवर्ने्सज सहमहत / 

आन्तररक अनुपालन (कम्पलाइंस) 

सहमहत / इंटरनल क्वाहलटी 

एसोरेन्स सहमहत  

श्री अहनमेष साहू , अध्यक्ष कंपू्यटर  

श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

 

समस्याओ का हनस्तारर्  करना  एवं छात्राओ के पठन-पाठन की 

गुर्वत्ता को समर् समर् पर हनरीक्षर् कर उनके समग्र हवकास िेतु 

हदशा हनदेश जारी करना । 

आर०टी०आई०/ URISE 

PORTAL/आई०जी०आर०एस०/ 

जनहित गारंटी  सहमहत/ मानव 

सम्पदा / कार्ावलर् प्रबंधन  

श्री अहनमेष साहू , अध्यक्ष कंपू्यटर  

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल  

 

प्रते्यक सप्ताि IGRS / ऑनलाइन चेक करना माहसक बैठक में प्रहतभाग 

के साथ-साथ समं्बहधत का ररकॉर्व रिना  

कार्ावलर् पत्रावली  प्रबंधन 

मैगज़ीन सहमहत  कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

सत्र में समस्त छात्राओ से मैगज़ीन प्रकाशन िेतु उहचत लेि एकहत्रत कर 

मैगज़ीन / ई- मैगज़ीन का प्रकाशन कराना । 

स्थापना / लेिा/ जी०पी०फ०/ 

एन०पी०एस० अद्यतन प्रहवष्टी 

सहमहत/ इनकम टैक्स  

श्री हवकास कु० पाणे्डर्  ,व्याख्याता, 

गहर्त 

श्री िीरालाल , क० हलहपक 

सेवा पुखस्तका में अहजवत अवकाश / हचहकत्सा अवकाश / CLआहद का 

रिरिाव / समर्-समर् पर प्रहवष्टी कर सत्यापन कराना लेिा समं्बहधत 

सभी अहभलेिो ंको अद्यतन पूरा करना  

जी०पी०फ० अहभलेिो ंको पूरा कराना व तीन माि में ब्याज का अंकन 

कराना एन०पी०एस० का अकाउंट अद्यतन रिना 

संस्था वेबसाइट श्री सुनील कुमार , व्याख्याता , कंपू्यटर संस्था की वेबसाइट का हनमावर् व सूचनाओ को अपरे्ट करना  

2 श्री अहनमेष साहू , 

अध्यक्ष कंपू्यटर 

 

 

पुस्तकालर् / बुक बैंक सहमहत   श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता  

 कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

 पुस्तकालर् समं्बहधत समस्त कार्व  

परीक्षा सहमहत / प्रवेश सहमहत  श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

बी०टी०ई० के हनदेशो ंके अनुपालन में शांहतपूर्व परीक्षा समं्बहधत समस्त 

कार्व सम्पाहदत करना । 



 

श्री अहनमेष साहू , 

अध्यक्ष कंपू्यटर 

 

श्री हवकास कु० पाणे्डर्  ,व्याख्याता 

श्री िीरालाल , क० हलहपक 

नए व पुराने छात्राओ के प्रवेश समं्बहधत समस्त कार्व  

परीक्षा / प्रवेश समं्बहधत समस्त पत्रावली का रख्र रिाव  

एंटीरैहगंग सहमहत / अनुशासन 

सहमहत  

छात्राओ की हशकार्त हनवारर् 

सहमहत  

काउन्सलर 

श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल  

श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता 

श्री हवकास कु० पाणे्डर्  ,व्याख्याता 

श्री सुनील कुमार ,व्याख्याता  

प्रते्यक माि संस्था पररसर में छात्राओ को अनुशासन के प्रहत जागरूक 

करते हुए उन्हें अनुशासन में रिते हुए उन्हें अनुशासन में रिने िेतु 

मागवदहशवत करना। 

छात्राओ की समस्याओ को दूर करना  

समर् समर् पर छात्राओ की काउन्सहलग कर उनकी समस्याओ का 

हनस्तारर् करना  

छात्रवृहत / शुल्क प्रहतपूहतव सहमहत  

(श्री अहनमेष साहू ,  छात्रवृहत्त 

अहधकारी / नोर्ल अहधकारी 

स्कॉलरहशप पोटवल ) 

 

श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

 

शासनादेशो का अध्यर्न कर हनर्मानुसार समस्त संलग्नको सहित 

छात्रवृहत्त फॉमव प्राप्त करना , चेकहलस्ट बनाकर फॉमव की सू्कटनी करना 

एवं कंपू्यटर पोटवल पर कारर् सहित ऑनलाइन फॉरवर्व र्ा ररजेक्ट 

करना । प्रते्यक माि छात्रवृहत्त कंपू्यटर पोटवल पर समं्बहधत शासनादेश , 

हदशाहनदेश एवं प्रगहत से अधोिस्ताक्षरी को अवगत कराना । छात्रवृहत 

फॉमव एवं अन्य समं्बहधत प्रपत्र की प्राखप्त एवं रिरिाव करना । 

AICTE/AISHI/टर ेहनंग पे्लसमेंट 

सेल सहमहत , संस्था औद्योहगक 

सेल सहमहत  

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

 

समस्त प्रभारी अपने अपने हवभागीर् छात्राओ के पे्लसमेंट िेतु उद्योगो ंसे 

संपकव  कर छात्राओ िेतु कम्पहनर्ो से वाताव कर रोजगार हदलाना । टर ेहनंग 

/औद्योहगक भ्रमर्  

वेबसाइट को हनरंतर चेक करना एवं औद्योहगक इकाई से MOU एवं 

AICTE/ AISHI से समं्बहधत समस्त कार्व । 

प्रते्यक माि प्रधानाचार्व को अद्यतन खस्थहत से अवगत कराना । 

भवन सहमहत  श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता, 

हसहवल 

नवीन भवन की इन्वेंटर ी / अनुरक्षर् से समं्बहधत समस्त कार्व  

हजला-र्ोजना  संस्था के कार्ो िेतु हजला र्ोजना से हनधावररत प्रारूपो ंमें बजट भरकर 

प्रस्ताव पे्रहषत करना  

महिला सहमहत  कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

 

महिला स्टाफ एवं छात्राओ के समस्याओ का हनराकरर् कराना  

िेल कूद सहमहत  एवं प्राथहमक 

उपचार सहमहत  

कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता,  

श्री हवकास कु० पाणे्डर्  ,व्याख्याता,  

छात्राओ के शारीररक हवकास िेतु उन्हें िेल-कूद के प्रहत प्रोत्साहित 

करना एवं िेल की सामग्री जेम के माध्यम से क्रर् कराना । 

वास्तहवक खस्थहत के हिसाब से जरूरत पड़ने पर 108 नंबर पर वाताव 

कर उपचार िेतु अस्पताल भेजना । 

इंटेकुचुवल प्रॉपटी राईट सहमहत / 

इनोवेशन  सेल व क्लब  

श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल  

प्रते्यक माि छात्राओ में नरे् हवचारो पर चचाव करना व हवषर् हवषेशज्ञ का 

व्याख्यान कराना  



3 श्री रमेश चन्द्र , 

व्याख्याता 

,मैकेहनकल 

 

शैक्षहर्क सहमहत  कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

 

शैहक्षक सहमहत (हशक्षर् – प्रहशक्षर्) समं्बहधत  कार्व , अहतहथ व्याख्याता 

से समं्बहधत सभी कार्व 

एस०सी० / एस० टी ०  समस्या 

हनवारर् सहमहत  

कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

छात्राओ की समस्याओ को दूर करना  

सुरक्षा सहमहत  कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल 

संस्था पररसर (वत्तवमान एवं नवीन) की सुरक्षा व्यवस्था एवं साफ सफाई 

रि रिाव एवं PRD समं्बहधत समस्त कार्व । 

र्ाक हर्सै्पच / ररसीव  श्री िीरालाल , क० हलहपक र्ाक हर्सै्पच / ररसीव समं्बहधत सभी कार्व  

श्री  रमेश चन्द्र , 

व्याख्याता 

,मैकेहनकल  

क्रर् सहमहत  कु० हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता, 

हसहवल(जेम क्रर्कताव) 

क्रर् अहधकारी / प्रभारी क्रर् करने वाली सामग्री का आर्वर प्रधानाचार्व 

से फॉरवर्व कराकर हनर्मानुसार क्रर् की कार्ववािी की जारे्गी  ।  

4 श्री सहचन कुमार 

गुप्ता , व्याख्याता, 

भंर्ार सहमहत श्री सुनील कुमार , व्याख्याता कंपू्यटर  भंर्ार समं्बहधत समस्त कार्व करना।  

5 कु० हसदरा , 

व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

सुमंगला र्ोजना एवं सक्षम 

बाहलका र्ोजना & हमशन शखि 

/ िाबी सेंटर / महिला छात्रावास 

श्री िीरालाल , क० हलहपक सुमंगला र्ोजना / सक्षम बाहलका र्ोजना/ हमशन शखि से समं्बहधत 

छात्राओ को सूचना देना तथा उनके आवेदन को अग्रसाररत करना । 

िाबी सेंटर से समं्बहधत कार्व  

 उपरोि के अहतररि प्रधानाचार्व द्वारा आवंहटत अन्य कार्व  समस्त अहधकारी / कमवचारी  प्रधानाचार्व द्वारा आवंहटत अन्य कार्व  

  अंत: उपरोि कमेटी सदस्यो ंको हनदेहशत हकर्ा जाता िै हक  समस्त अहधकारी पठन पाठन के साथ-साथ शासकीर् हनर्मो के अनुसार अपने नाम के समु्मि कार्व को 

सम्पाहदत करना सुहनहित करे । 

              

                    

                                                                                                              (अशोक कुशवािा) 

                  प्रधानाचार्व  

कार्ाालर्, प्रधानाचार्ा, राजकीर् महिला पॉहलटेक्निक, ररहिर्ा, नानपारा, बिराइच 

पृ०स०:   157- 164   /कार्व आवंटन  /कैं प         /2021-22        हदनांक:        08-11 –20 21 

प्रहतहलहप हनम्न को सूचनाथव एवं आवश्यक कार्ववािी िेतु (e-mail)/ whatsapp द्वारा चहक्रकृत :- 

1 श्री अहनमेष साहू , अध्यक्ष कंपू्यटर  

 

 

 

 

 

(अशोक कुशवािा) 

प्रधानाचार्व 

2 श्री  रमेश चन्द्र , व्याख्याता ,मैकेहनकल  

3 कु हसदरा , व्याख्याता, अंगे्रज़ी 

4 श्री देवेश दत्त वमाव , व्याख्याता, हसहवल  

5 श्री सहचन कुमार गुप्ता , व्याख्याता, हसहवल 

6 श्री हवकास कु० पाणे्डर्  ,व्याख्याता, गहर्त 

7 श्री सुनील कुमार  ,व्याख्याता, कंपू्यटर 

8 श्री िीरालाल , क० हलहपक 
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